Zadavaci podminky verejné zakazky

» Kancelarské potreby a drogerie pro Mésto Nové
Mésto na Moravé a jeho organizace
na obdobi 2026 - 2028

ve smyslu §27 zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen zakon) se jedna
o vefejnou zakazku malého rozsahu. Tato vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky je zadavana mimo ramec
zakona v souladu s ustanovenim §31 zakona podle zasad § 6 zakona.

Centralni zadavatel:

Mésto Nové Mésto na Moravé

Vratislavovo nam.103, 592 31 Nové Mésto na Moravé

IC: 00294900

zastoupeny Bc. Jaroslavem Lemperou, mistostarostou mésta

Pové&fujici zadavatelé:

1. Kulturni duim NMNM
Tyr3ova 1001, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 48899097

zastoupeny Mgr. Veronikou Teplou, feditelkou

2. Knihovha NMNM
TyrSova 1001, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 22215042
zastoupena Marii Simovou, feditelkou

3. Horacké muzeum a informacni centrum NMNM
Vratislavovo namésti 114, 592 31 Nové Mésto na Moravé
1C: 22228985
zastoupené Mgr. et Mgr. Alici Hradilovou, feditelkou

4. Novomeéstské socialni sluzby
Zdarska 68, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 48899097
Zastoupené Ing. Hanou Jand, feditelkou

5. Zdkladni umélecka Skola Jana Stursy
Bradyovych 16, 592 31 Nové Mé&sto na Moravé
IC: 702824439
Zastoupena Mgr. et MgA Ladou Hubackovou Pokornou, feditelkou

6. Dum déti a mlddeze
TyrSova 1001, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 70927880



Zastoupeny Mgr. Veronikou Teplou, feditelkou

7. Zakladni Skola Vratislavovo namésti 124, Nove Mésto na Moravé
Vgatislavovo namésti 124. 59231 Nové Mésto na Moravé
IC: 70284725

Zastoupena Mgr. Hana Knapcokova, feditelkou

8. Zdkladni skola Leandra Cecha 860, Nové Mésto na Moravé
Leandra Cecha 860, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 60574674
Zastoupend PhD. TomaSem Augustynem, feditelem

9. Materska skola Nové Mésto na Moravé
Drobného 299, 592 31 Nové Mésto na Moravé
1C:70995559
Zastoupena Mgr. et Be. Gabrielou MikiSkovou, feditelkou

10. Centrum Zdislava
Radnicka 350, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 43378692
Zastoupené Ing. Hanou Jant, feditelkou

11. PeruTé NMNM s.r.o.,
MarSovice 80, 592 31 Nové Mésto na Moravé
zastoupené Bc. Barborou Kunsmiillerovou, jednatelkou

Kontaktni osoba zadavatele: Mgr. Daniela Krejéi, tel.: 566 598 350
e-mail: zakazky@nmnm.cz

Oddil A. Predmét verejné zakazky

1. Pfredmétem vefejné€ zakazky je dodavka kancelaiskych potireb a drogerie v pribéhu obdobi 2026-2028

2. Predmét verejné zakazky je rozdélen na ¢asti:
A) kanceldiské potireby
B) drogerie

Casti vefejné zakazky jsou blize specifikovany piilohami &. 1a, b (modelové polozkové vykazy- predpokladané
odbéry pozadovaného zbozi v jednom roce plnéni smlouvy), které jsou nedilnou soucasti téchto zadavacich
podminek.

Kazda ¢ast VZ bude hodnocena samostatné, na kazdou ¢ast VZ bude uzaviena samostatna smlouva. /U&astnici
vybérového fizeni mohou podavat nabidky na jednu nebo obé gasti vefejné zakazky.

Cilem vefejné zakazky je dodavka kancelafskych potieb/drogerie pro mésto Nové Mésto na Moravé a jeho
prispévkové a obchodni organizace (viz povétujici zadavatelé) dle aktualnich potieb jednotlivych organizaci v
pribéhu obdobi 2026-28.

Bliz3i specifikace predmétu verejné zakazky je uvedena v prilohach zadavacich podminek. Tyto zadavaci
podminky a jejich piilohy tvoii zadavaci dokumentaci vefejné zakazky.

3. Ugastnik vybérového Fizeni je povinen pred zpracovanim nabidky Fadné prostudovat zadavaci dokumentaci a
do své nabidky zahrnout veskeré naklady nezbytné pro fadnou a véasnou realizaci piedmétu vefejné zakazky,
které z této zadavaci dokumentace vyplyvaji.



4. Predpokladana doba plnéni vefejné zakazky:
1.1.2026 - 31.12.2028

5. Misto plnéni vefejné zakazky: Nové Mésto na Moravé, sidla jednotlivych zadavateld

- Mésto Nové Mésto na Moravé, Vratislavovo Namesti 103, Nové Mésto na Moravé, kontakt: Irena
Pejchalova, irena.pejchalova@meu.nmnm.cz, tel. 566 598 314

- Kulturni ddm Nové Mésto na Moravé, se sidlem TyrSova 1001, 592 31 Nové Mésto na Morave,
kontakt:Mgr. Veronika Tepla, veronika.tepla@nmnm.cz, tel. 566 598 701

- Knihovna Nové Mésto na Moravé, se sidlem TyrSova 1001, 592 31 Nové Mésto na Moravé, kontakt:
Marie Simova, posta@mk.nmnm.cz , tel. 566 598 730

- Horacké muzeum a informaéni centrum Nové Mésto na Moravé, Vratislavovo namésti 114, 592 31
Nové Mésto na Moravé, kontakt: Alice Hradilova, alice.hradilova@nmnn.cz, tel. 566 598 762

-Ddm déti a mladeze Nové Mésto na Morave, se sidlem TyrSova 1001, 592 31 Nové Mésto na Morave,
kontakt: Darina Kunstmullerova, darina.kunstmillerova@nmnm.cz, tel. 566 598 781

- Novoméstskeé socialni sluzby, se sidlem Zd'arska 68, 592 31 Nové Mésto na Moravé, kontakt:

Ing. Hana Jani, janu.h@nss.nmnm.cz, tel. 566 598 102

- Zéakladni umeélecka $kola, se sidlem Bradyovych 16, 592 31 Nové Mésto na Moravé, kontakt: Jana
Mikova, jana.mikova@zus.nmnm.cz, tel. 566 598 260

- Zakladni Skola, se sidlem Vratislavovo nam. 124, 592 31 Nové Mésto na Moravé, kontakt: Lenka
Hrdinova, lenka.hrdinova@zs1.nmnm.cz, tel. 566 598 500

- Zakladni $kola, se sidlem Leandra Cecha 860. 592 31 Nové Mé&sto na Moravé, Martina Sanderova,
sanderova@zs2nmnm.cz, tel. 566 598 606

-Mateiska $kola, Drobného 299, 592 31 Nové Mésto na Moravé, kontakt: Gabriela Mikiskova,
gabriela.mikiskova@nmnm.cz, tel. 566 598 201

-Centrum Zdislava, Radnicka 350, 592 31 Nové Mésto na Moravé, kontakt: zdislava@nmnm.cz,

tel. 566 598 180

- Perut¢ NMNM s.ro., MarSovice 80, 592 31 Nové Mésto na Moravé, kontakt: Barbora
Kunsmiillerova, tel. 566 598 900

6. Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

7. Vysledkem vybérového fizeni bude uzavieni ramcovych smluv s 1 vybranym dodavatelem pro kazdou ¢&ast
verejné zakazky zv1ast, tj. kazdy zadavatel uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem pfislusné ¢asti VZ.

8. Zadavaci dokumentace je zvefejnéna na profilu zadavatele_https://zakazky.nmnm.cz/

9. Zadavatel v ramci podminek § 6 odst.4 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
prohlasuje, Ze s ohledem na ptedmét a fin. objem vefejné zakazky nema jiné pozadavky, nez jsou vyse
uvedené v technické specifikaci.

Oddil B. Obsah a forma nabidek

1.Vefejna zakazka probiha v prostfedi el. nastroje pro verejné zakazky E-ZAK na profilu zadavatele
http://zakazky.nmnm.cz/. Vasi cenovou nabidku spole¢né s pozadovanou dokumentaci vkladejte do tohoto
systému. Pro ucast je nutna registrace. K registraci ¢i podani nabidky zadavatel nevyzaduje elektronicky podpis.

2..0bchodni a platebni podminky:

- Dodavka bude probihat na zakladé objednavek jednotlivych organizaci uvedenych v odd. A bod 2.,
pribéiné po celou dobu plnéni verejné zakazky dle jejich aktualnich diléich poZadavkii v souladu s
podminkami uvedenymi v ramcové smlouvé.

- Mnozstvi zboZzi pozadované v pribéhu | roku plnéni smlouvy uvedené v modelovém polozkovém vykazu je
pouze orientacni, miiZze byt pfekro¢eno, nebo naopak nenaplnéno.

- V ptipadé piekro¢eni pozadovaného mnozstvi zbozi jednotlivych polozek v dobé pinéni, bude vysoutézena
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cena garantovana dodavatelem i na toto navysené mnozstvi.

- Cena ostatniho zbozi nezahrnutého do modelového polozkového rozpoctu, bude zadavatelim nabizena dle
aktualniho maloobchodniho ceniku dodavatele se slevou min. 20%.

- Faktury budou vystaveny pfimo na organizaci. ktera si dil¢i mnozstvi zbozi objednala, se splatnosti 14 dni od
doruceni faktury.

- ZboZi bude doruceno, nejpozdeji do 3 pracovnich dni od doruéeni objednavky. do sidla organizace. ktera si
zbozi objednala.

- Na konci kalendainiho roku dodavatel pripravi pro centralniho zadavatele nakladovou sestavu za jednotlivé
organizace. které budou zbozi odebirat.

- Vzor ramcové smlouvy (pro kazdou ¢ast verejné zakazky. na kterou je podavana nabidka) tvori piilohu ¢&.3
téchto zadavacich podminek. Podanim nabidky ucastnik potvrzuje. ze souhlasi s obchodnimi podminkami a
nema k nim vyhrady.

3. Nabidkova cena, polozkovy rozpocet

Ugastnik vybérového fizeni je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v korunach ¢eskych vcetné
DPH (neplatce DPH uvede svoji cenu kone¢nou) pro kazdou ¢ast VZ. na kterou podava nabidku.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady ucastnika nutné k realizaci pfedmétu vefejné zakazky véetné
dopravy na misto uréeni.

Z divodu moznosti porovnani jednotlivych nabidek zadavatel stanovil modelovy polozkovy vykaz zboZi-
piredpokladané dodavky zbozi v pribéhu jednoho roku.

Nabidkova cena bude stanovena na zakladé modelovych polozkovych rozpoéti (viz priloha 1a,b).
Nabidkova cena bude ze strany Gcastnika vvbérového fizeni vloZena do el. nastroje E-ZAK .

Ocenény polozkovy vykaz, podepsany osobou opravnénou, vlozi ucastnik ve formatu .pdf a .xls do
ptiloh/dokumentii své nabidky. Zadna polozka ve vykazu nesmi byt ocenéna hodnotou ..0*. V piipadé nabidky
jednotlivych polozek (napt. sacky do kosu, toaletni papir) s jinym mnozstvim kusi/ metrd v roli apod. je
acastnik vybérového fizeni povinen prepocitat jednotkovou cenu polozky na pozadované mnozstvi uvedené
v ptiloze ¢. 1. Soucasné je k polozce povinen uvést nabizené mnozstvi ks/bm v roli a typ nabizeného zbozi.

4. Kryei list nabidky:

Kryci list musi byt fadné podepsin osobou (osobami) opravnénou za ucastnika vybérového fizeni jednat.
Nabidkova cena bude v pozadovaném ¢lenéni uvedena v korunach ¢eskych. Formular kryciho listu tvofi ptilohu
¢. 2 téchto zadavacich podminek. Doplnény a podepsany kryci list nabidky vloZi ucastnik vybérového #izeni ve
formatu .pdf do priloh/dokumentti své nabidky v systému E-ZAK.

5. Prokazani kvalifikacnich predpokladi v tomto rozsahu :

a) Gcastnik vybérového fizeni podanim své nabidky potvrzuje, ze vlastni ptislusna opravnéni v odpovidajicim
rozsahu pro plnéni této vefejné zakazky. Na vyzvu zadavatele je povinen dolozit pfisiuiné doklady. které nejsou
soucasti nabidky. nejdéle pfed podpisem smlouvy (napi. kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, kopii
zivnostenského listu. ...)

b) ucastnik vybérového fizeni je povinen na vyzvu zadavatele predlozit vzorky vybraného zbozi k posouzeni. a
to nejdéle do 3 pracovnich dnii od doru¢eni zadosti. Tento vzorek bude zadavateli poskytnut v co nejmensim
baleni.

V piipadé neposkynuti vzorku oslovi zadavatel ucastnika dal$iho v pofadi.

6. Zadavatel ma pravo pozadovat vyjasnéni nebo doplnéni kvalifikace.

Ucastnici vybérového fizeni mohou zadat o vysvétleni zadavaci dokumentace. Zadost o dodatecné informace
musi byt doru€ena nejpozdé€ji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek. Dotazy k zadavacim
podminkam mohou Gi¢astnici vybérového fizeni zasilat :

- elektronicky e-mailem na adresu zakazky/‘@nmnm.cz

- elektronicky prostfednictvim el. systému E-ZAK

Zadavatel si vyhrazuje pravo poskytnout dodate¢né informace i bez predchozi zadosti.

0Oddil C. Kritéria pro zadani verejné zakazky




1. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani veiejné zakazky je_ekonomicka vyhodnost. Jako nejvhodnéjsi

nabidka bude vyhodnocena nabidka s nejniz3i nabidkovou cenou v K¢& véetné DPH pro kazdou ¢ast VZ zvlast.

2. Zadavatel sdé€luje, ze nabidky budou hodnoceny prostrednictvim certifikovaného elektronického nastroje E-
ZAK - profilu zadavatele.

3. Administrace vybeérového fizeni probiha v prostiedi el. nastroje pro vefejné zakazky E-ZAK na profilu
zadavatele http://zakazky.nmnm.cz/. Va$i cenovou nabidku spole¢né s pozadovanou dokumentaci vkladejte do
tohoto systému. Pro ucast ve vybérovém fizeni je nutna registrace. Zadavatel nepozaduje pro registraci a podani
nabidky stvrzeni elektronickym podpisem.

4. Ostatni informace k vybérovému fizeni naleznete v detailu vefejné zakazky na profilu zadavatele
https://zakazky.nmnm.cz/. Zde. na hlavni strance profilu zadavatele, v odd. ..informace zadavatele™ naleznete i
podrobné informace ( metodiku) o praci s el. systému E-ZAK.

Oddil D. Ostatni ustanoveni

1. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i doplnéni podminek vybérového Fizeni, na odmitnuti viech nabidek,
pfipadné na zrueni vybérového fizeni do uzavieni smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavfiit smlouvu se
zadnym ucastnikem vybérového fizeni. Pokud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika G¢astnikim vybérového
fizeni vi¢i zadavateli jakykoliv narok.

2. Ucastnici vybérového fizeni jsou povinni ohlasit zadavateli zmény. které pripadné nastaly v priubéhu
vybérového fizeni, a které by mohly mit vliv na spravnost udaji pozadovanych zadavatelem pro posouzeni a
hodnoceni nabidky.

3. Ucastnik vybérového fizeni je srozumén s tim, ze podanim nabidky je vazan v rozsahu vsech zadavatelem
stanovenych zadavacich podminek.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo zvefejnit vylouceni Castnika vybérového Fizeni a vybér nejlepsi nabidky na
profilu zadavatele https://zakazky.nmnm.cz/.

5. Vybrany dodavatel je povinen do 3 pracovnich dnii od doru¢eni oznameni (prostiednictvim systému E-ZAK)
zaslat podepsané originaly smluv vcetné priloh v potiebném poétu vyhotoveni na adresy jednotlivych
zadavatell. V pripadé neposkytnuti soucinnosti pii podpisu smluv si zadavatel vyhrazuje pravo oslovit u¢astnika
dalsiho v poradi.

Oddil E. Prilohy

Ptiloha ¢.1a modelovy polozkovy vykaz- ¢ast a) dodavka kancelaiského materialu
Ptiloha ¢.1b modelovy polozkovy vykaz- ¢ast b) dodavka drogerie

Priloha ¢.2 Kryci list nabidky

priloha ¢.3 obchodni podminky- vzorovy navrh ramcové smlouvy

\Y @ém Mésté na Moravé dne ..... 12.11 085

\-\-‘?L
lyZ;ra mistostarosta

Bc. Jatoslav Le




