Zadavaci podminky verejné zakazky

Nézev verejné zakazky:
.» Kancelarské potreby a drogerie pro Mésto Nové

Mésto na Moravé a jeho organizace
na obdobi 2021 - 2023

ve smyslu §27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni (déle jen zékon) se jedna
o vefejnou zakazku malého rozsahu. Tato vefejnd zakdzka malého rozsahu na dodavky je zadavana mimo ramec
zakona v souladu s ustanovenim §31 zakona podle zasad § 6 zakona.

Centralni zadavatel:

M¢ésto Nové Mésto na Morave

Vratislavovo nam.103, 592 31 Nové M¢&sto na Moravé

IC: 00294900

zastoupeny Bc. Jaroslavem Lemperou, mistostarostou mésta

kontakt: Irena Pejchalova, irena.pejchalova@meu.nmnm.cz, tel. 566 598 314

Povéfujici zadavatelé:

1. Novoméstska kulturni zafizeni
TyrSova 1001, 592 31 Nové Mésto na Morave
1C:00372854

Zastoupeny Mgr.Veronikou Teplou, feditelkou
kontakt: veronika.tepla@nmnm.cz

2. Centrum Zdislava
Radnicka 350, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 43378692
Zastoupeny Ing. Hanou Jand, feditelkou
kontakt: zdislava@nmnm.cz

3. Novoméstské socialni sluzby
Zdarska 68, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 48899097
Zastoupeny Ing. Hanou Jand, feditelkou

kontakt: stara.i@nss.nmnm.cz

4. Zakladni umélecké $kola Jana Stursy
Vratislavovo nam. 121, 592 31 Nové M¢&sto na Moraveé
1C: 702824439
Zastoupeny Evou Mosnerovou, feditelkou

kontakt:alena.eliasova@zus.nmnm.cz

5. Dum déti a mladeze
TyrSova 1001, 592 31 Nové Mésto na Morave
IC: 70927880
Zastoupeny Mgr. Alenou Sobotkovou

kontakt:darina.kunstmullerova@nmnm.cz
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6. Zakladni §kola Leandra Cecha 860
Leandra Cecha 860, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 60574674
zastoupend Mgr. TomaSem Augustynem, Ph.D, feditelem

kontakt:humlickova@zs2nmnm.cz

7. Zakladni Skola Nové Mésto na Moravé, Vratislavovo nam.124
Vratislavovo nam. 124, 592 31 Nové Mésto na Morave
IC: 70284725
zastoupena Mgr. Ottou Ondrackem, feditelem

kontakt:sekretariat@zs1.nmnm.cz

8. Matetska Skola
Drobného 299, 592 31 Nové Mésto na Moravé
IC: 70995559
zastoupena Mgr. Somiou Sikolovou, feditelkou

kontakt:sona.sikolova@nmnm.cz

Kontaktni osoba zadavatele: Mgr. Daniela Krejci, tel.: 566 598 355
e-mail: zakazky(@nmnm.cz

Oddil A. Pfredmét verejné zakazky

1. Pfedmétem vetejné zakazky je dodavka kancelaiskych poti‘eb a drogerie v priibéhu obdobi 2021-23

2. Predmét vetejné zakazky je rozdélen na Casti:
A) kancelaiské potieby
B) drogerie

Casti vefejné zakazky jsou blize specifikovany pfilohami &. 1a, b (modelové polozkové vykazy- piedpokladané
odbéry pozadované¢ho zbozi v jednom roce plnéni smlouvy), které¢ jsou nedilnou soucasti téchto zadavacich
podminek.

Kazda cast VZ bude hodnocena samostatné, na kazdou ¢ast VZ bude uzaviena samostatnd smlouva. /Ucastnici

vybérového fizeni mohou podéavat nabidky na jednu nebo obé ¢asti veiejné zakazky.

Cilem verejné zakazky je dodavka kancelafskych potieb/drogerie pro mésto Nové Mésto na Moravé a jeho
prispévkové organizace (Novomeéstska kulturni zafizeni, Centrum Zdislava, Novoméstské socidlni sluzby,
Zakladni umélecka skola J. gtursy, Dum déti a mladeZe, Matefska §kola, Zakladni $kola Leandra Cecha 860,
Zakladni skola Vratislavovo nam. 124) dle aktualnich potieb jednotlivych organizaci v prib&hu obdobi 2021-23.

Blizsi specifikace predmétu vefejné zakazky je uvedena v pfilohach zadavacich podminek. Tyto zadavaci
podminky a jejich ptilohy tvoii zadavaci dokumentaci vetrejné zakazky.

3. Ucastnik vybérového fizeni je povinen pted zpracovanim nabidky fadné prostudovat zadavaci dokumentaci a
do své nabidky zahrnout veskeré naklady nezbytné pro fadnou a vCasnou realizaci predmétu vefejné zakazky,

které z této zaddvaci dokumentace vyplyvaji.

4. Predpokladana doba plnéni vefejné zakazky:
1.1.2021 - 31.12.2023

5. Misto plnéni vetejné zakazky: Nové Mésto na Moravé, sidla jednotlivych zadavateld
6. Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

7. Vysledkem vybérového fizeni bude uzavieni rdmcovych smluv s 1 vybranym dodavatelem pro kazdou cast
vetejné zakazky zvlast, tj. kazdy zadavatel uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem ptislusné ¢asti VZ.
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8. Zadavaci dokumentace je zvefejnéna na profilu zadavatele_https://zakazky.nmnm.cz/

Oddil B. Obsah a forma nabidek

1.Veiejna zakazka probihd v prostfedi el. nastroje pro vetfejné zakazky E-ZAK na profilu zadavatele
http://zakazky.nmnm.cz/. Vasi cenovou nabidku spole¢né s pozadovanou dokumentaci vkladejte do tohoto
systému. Pro ucast je nutna registrace. K registraci ¢i podani nabidky zadavatel nevyzaduje elektronicky podpis.

2..0bchodni a platebni podminky:

- Dodavka bude probihat na ziakladé objednavek jednotlivych organizaci uvedenych v odd. A bod 2.,
pribéZné po celou dobu plnéni veiejné zakiazky dle jejich aktudlnich diléich poZadavkii v souladu s
podminkami uvedenymi v ramcové smlouvé.

- Mnozstvi zboZi pozadované v prubehu 1 roku plnéni smlouvy uvedené v modelovém polozkovém vykazu je
pouze orientacni, mize byt piekroceno, nebo naopak nenaplnéno.

- V ptipadé prekroCeni pozadovaného mnozstvi zbozi jednotlivych polozek v dobé plnéni, bude vysoutézena
cena garantovana dodavatelem i na toto navySené mnozstvi.

- Cena ostatniho zbozi nezahrnutého do modelového polozkového rozpoctu, bude zadavateliim nabizena dle
aktualniho maloobchodniho ceniku dodavatele se slevou min. 20%.

- Faktury budou vystaveny pfimo na organizaci, kterd si dil¢i mnoZzstvi zboZi objednala, se splatnosti 14 dni od
doruceni faktury.

- Zbozi bude doruceno, nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od doruceni objednavky, do sidla organizace, ktera si
zbozi objednala.

- Na konci kalendainiho roku dodavatel pfipravi pro centralniho zadavatele ndkladovou sestavu za jednotlivé
organizace, které budou zbozi odebirat.

- Vzor ramcové smlouvy (pro kazdou cast vefejné zakéazky, na kterou je podavana nabidka) tvoii ptilohu ¢.3
téchto zadéavacich podminek. Podanim nabidky tcastnik potvrzuje, Ze souhlasi s obchodnimi podminkami a
nema k nim vyhrady.

3. Nabidkova cena, polozkovy rozpocet

Ucastnik vybérového fizeni je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v korunach &eskych véetné
DPH (neplatce DPH uvede svoji cenu konecnou) pro kazdou ¢ast VZ, na kterou podava nabidku.

Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady Gcastnika nutné k realizaci pfedmétu vefejné zakazky vcéetné
dopravy na misto urceni.

Z diivodu moznosti porovnani jednotlivych nabidek zadavatel stanovil modelovy polozkovy vykaz zbozi-
predpokladané dodavky zbozi v pribéhu jednoho roku.

Nabidkova cena bude stanovena na zakladé modelovych polozkovych rozpocti (viz ptiloha la,b). Nabidkova
cena bude ze strany ucastnika vybérového fizeni vlozena do el. néstroje E-ZAK .

Ocenény polozkovy vykaz, podepsany osobou opravnénou, vlozi ucastnik ve formatu .pdf a .xls do
piiloh/dokumentii své nabidky. Zadna polozka ve vykazu nesmi byt ocenéna hodnotou ,,0. V piipadé nabidky
jednotlivych polozek (napt. sacky do kost, toaletni papir) s jinym mmnozstvim kusd/ metrG v roli apod. je
ucastnik vybérového fizeni povinen piepocitat jednotkovou cenu polozky na pozadované mnozstvi uvedené
v priloze ¢. 1. Soucasné je k poloZce povinen uvést nabizené mnozstvi ks/bm v roli a typ nabizeného zbozi.

4. Kryci list nabidky:

Kryci list musi byt fadné€ podepsan osobou (osobami) opravné€nou za ucastnika vyberového fizeni jednat.
Nabidkova cena bude v pozadovaném c¢lenéni uvedena v korunach ¢eskych. Formulat kryciho listu tvoti ptilohu
¢. 2 téchto zadavacich podminek. Doplnény a podepsany kryci list nabidky vlozi ucastnik vybérového fizeni ve

formatu .pdf do ptiloh/dokument své nabidky v systému E-ZAK.

5. Prokazani kvalifikac¢nich pfedpokladii v tomto rozsahu :

a) ucastnik vybérového fizeni podanim své nabidky potvrzuje, Ze vlastni piisluSna opravnéni v odpovidajicim
rozsahu pro plnéni této vetejné zakazky. Na vyzvu zadavatele je povinen dolozit pfislusné doklady, které nejsou
soucasti nabidky, nejdéle pifed podpisem smlouvy (napf. kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, kopii
zivnostenského listu, ...)

b) ucastnik vyberového fizeni je povinen na vyzvu zadavatele piedlozit vzorky zbozi k posouzeni, a to nejdéle
do 3 pracovnich dntl od doruceni zadosti. Tento vzorek bude zadavateli poskytnut v co nejmensim baleni.
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V ptipad¢ neposkynuti vzorku oslovi zadavatel u¢astnika dalSiho v potadi.

Zadavatel ma pravo pozadovat vyjasnéni nebo doplnéni kvalifikace.

Oddil C. Kritéria pro zadani verejné zakazky

1. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vetejné zakazky je_ekonomickd vyhodnost. Jako nejvhodnéjsi
nabidka bude vyhodnocena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou v K¢ véetné DPH pro kazdou ¢ast VZ zvlast.

2. Zadavatel sd¢luje, ze nabidky budou hodnoceny prostifednictvim certifikovaného elektronického nastroje E-
ZAK — profilu zadavatele.

3. Administrace vybérového fizeni probiha v prostfedi el. nastroje pro vefejné zakazky E-ZAK na profilu
zadavatele http://zakazky.nmnm.cz/. Vasi cenovou nabidku spolecné s pozadovanou dokumentaci vkladejte do
tohoto systému. Pro Ucast ve vybérovém fizeni je nutna registrace. Zadavatel nepozaduje pro registraci a podani
nabidky stvrzeni elektronickym podpisem.

4. Ostatni informace k vybérovému fizeni naleznete v detailu vefejné zakazky na profilu zadavatele

https://zakazky.nmnm.cz/. Zde, na hlavni strance profilu zadavatele, v odd. ,,informace zadavatele* naleznete i
podrobné informace ( metodiku) o praci s el. systému E-ZAK.

Oddil D. Ostatni ustanoveni

1. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i doplnéni podminek vybérového fizeni, na odmitnuti v§ech nabidek,
pripadné na zruseni vyberového tizeni do uzavieni smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu se
z4dnym ucastnikem vybérového fizeni. Pokud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika Gcastnikiim vybérového
fizeni viiCi zadavateli jakykoliv narok.

2. Utastnici vybérového fizeni jsou povinni ohlasit zadavateli zmény, které piipadné nastaly v prabéhu
vybérového fizeni, a které by mohly mit vliv na spravnost tidaji pozadovanych zadavatelem pro posouzeni a
hodnoceni nabidky.

3. Ucastnik vybérového fizeni je srozumén s tim, ze podanim nabidky je vazan v rozsahu vsech zadavatelem
stanovenych zadavacich podminek.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo zvetejnit vylouceni ucastnika vybérového tizeni a vybér nejlepsi nabidky na
profilu zadavatele https://zakazky.nmnm.cz/.

5. Vybrany dodavatel je povinen do 3 pracovnich dnti od doru¢eni oznameni (prostfednictvim systému E-ZAK)
zaslat podepsané origindly smluv vcetné priloh v potiebném poctu vyhotoveni na adresy jednotlivych
zadavatell. V piipad€ neposkytnuti soucinnosti pfi podpisu smluv si zadavatel vyhrazuje pravo oslovit ti¢astnika
dalsiho v potadi.

Oddil E. Prilohy

Ptiloha ¢.1a modelovy polozkovy vykaz- cast a) dodavka kancelatského materialu
Ptiloha ¢.1b modelovy polozkovy vykaz- ¢ast b) dodavka drogerie

Ptiloha ¢.2 Kryeci list nabidky

priloha ¢.3 obchodni podminky- vzorovy navrh rimcové smlouvy

V Novém Mésté na Moraveé dne 20.10.2020

Bc. Jaroslav Lempera, mistostarosta v.r.
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